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1 Regjistrimi

Pér té pérdorur sistemin e prokurimit elektronik, duhet té regjistroheni dhe té pajiseni me njé llogari
pérdoruesi. Kjo mund té realizohet duke u regjistruar online si operator ekonomik.

Regjistrohuni me zgjedhjen e menysé “Regjistrimi” dhe pastaj plotésoni format e té dhénave dhe
informatat e organizatés dhe té pérdoruesit. Gjaté regjistrimit do té njoftoheni me “Kushtet e
pérgjithshme” me té cilat duhet té dakordoheni né nényré gé té pérfundoni procedurén e regjistrimit
me sukses. Pasi té shtypni butonin “Ruaj” né formén e fundit, kontrolloni e-mailin me té cilin jeni
regjistruar, ku do té pranoni njoftimin pér regjistrim té suksesshém dhe linkun pér aktivizim té
pérdoruesit.

Pas aktivizimit té suksesshém té pérdoruesit do té keni gasje né sistemin elektronik té prokurimit
publik.

2 Regjistrimi i operatorit ekonomik
2.1 Operatorét ekonomik

Né sistemin elektronik té prokurimit publik rolet e pérdoruesve jané té paracaktuara. Varésisht nga
roli jané té caktuara té drejtat dhe mundésité. Brenda njé organizate éshté e mundur té regjistrohen
mé shumé se njé pérdorues.

Pas regjistrimit pérdoruesi e merr rolin "Admin OE” i cili ka mundési té krijojé pérdorues té ri brenda
organizatés dhe u cakton rolin pérkatés — gé mund té jeté rol pér shkarkim té dokumenteve.

2.2 Funksionalitetet té cilat jané né dispozicion pas regjistrimit té pérdoruesit:

Administratori i operatorit ekonomik: pérdorimi i kérkimit té avancuar, pérditésimi i shénimeve pér
organizatén, pérdorimi i kritereve té kérkimit (filtrat), pranimi i e-mailit sipas kritereve té kérkimit,
krijimi i pérduruesit té ri brenda organizatés, pranimi i dokumentacionit, shtépiza personale, shtépiza
e pérbash né nivel té organizatés ( njoftimet nga té gjithé pérdotuesit brenda organizatés ).

Operatorét ekonomiké: me pérdorimin e kérkimit t&€ mé parshém ,me pérdorimin e kritereve té
kérkimit (filterit), pranimi i dokumentacionit, shtépiza personale .

Pranimi i dokumentacionit : pranimii dokumentacionit, shtépiza personale, numér i pakufizuar i
pérdorueséve brenda organizatés .

Gjithé ashtu edhe shérbimet me funksionalitete té avansuar:

- pérkujtues
- e -mail e rekapituluar
- publikimet interesante

Pér tu regjistruar si operator ekonomik né sistemin e prokurimit publik duhet té ndigni kéta
hapa:

Hapni fagen e prokurimit elektronik e-prokurimi.rks-gov.net, shkoni tek menyja Regjistrimi dhe
zgjedhni Operator ekonomik (Personi juridik).
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Figuré 1. Operatorét ekonomiké

2.3 Kodi sigurisé

Pérdoruesi né hapin e dyté duhet té plotésojé kodin e sigurisé qé sistemi té dijé se regjistrimin né
sistem e kryen personi e jo makina ose mjeti.

1. Kodi i sigurise

41 Kjo pyetje shérben pér té bllokuar reklamat gé mund té na vijné nga roboté kompjuterik.
Jeni té lutur té vendosni né kutiné bosh, kodin gé shihni né imazhin e shfaqur mé poshte.
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Figuré 2. Regjistrim i kodit té sigurisé

Butoni anash pérdoret pér refresh té kodit dhe pastaj sistemi gjeneron kod té ri. Né rast té pritjes mé
té gjaté, kodi do té skadojé dhe kur té provoni té kaloni né hapin e dyté do té merrni paralajmérimin
se kodi i sigurisé ka skaduar. Pastaj e pérdoré butonin refresh gé té merré nga sistemi kod té ri dhe
pérséri shkruan dhe pastaj klikon ruaj /vazhdo.

1. Kodi i sigurisé

A Kijo pyetje shérben pér té bliok § qé mund té na vijné nga roboté kompjuterik. Jeni té lutur t& vendosni né kutiné bosh, kodin qé shihni né imazhin e shfaqur mé poshté.
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Kodin i vendosur ka skaduar pas sekondash

Vazhdo 14

Figuré 3. Paralajmérim pér vieféshméri dhe mbarimin e kodit
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2.4 Informatat pér subjektin ekonomik

Né hapin e dyté e regjistroni emrin e organizatés dmth. subjektin ekonomik. Vlera e parazgjedhur e
shtetit éshté Kosova, por duke klikuar né loockup e hap formén e re me regjistrin e shteteve ku
zgjedh ate gé déshiron . Operatorét ekonomik me biznes té regjistruar né Kosové duhet té shénojmé
vetém numrin fiskal, dhe té dhénat e tyre kryesore do té plotésohen automatikisht nga
ATK.Operatorét ekonomik té jashtém duhet t'i plotésojné veté té gjitha shénimet.

2. OE - informatat e pérdoruesit &

(N Operatorét ekonomik me biznes té regjistruar né Kosové duhet té shénojmé vetém numrin fiskal, dhe té dhénat e tyre kryesore do té plotésohen automatikisht nga ATK.
Operatorét ek ik té jash duhet t'i pl jné veté té gjitha shénimet.

Plotésoni me t& dhénat nga Administrata Tatimore & Kosovés duke u bazuar né numiin fisks!

Numei fiskal Plotésoni

Organizata/Emri (Company/Name)*

Shtet Kosovo A

Numri fiskal*

Numri i regjistrimit té biznesit (vetém pér OE nga Kosova)

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo P

Figuré 4. Vendosja e shénimeve themelore té subjektit ekonomik

2.5 Adresa e operatorit ekonomik
Pér regjistrimin e adresés sé re zgjedhet alternativa ,| ri dhe regjistro shénimet e detyrueshme:

- Tipiiadresés,
- Adresa,

- Numri postal,
- Vendi;

Shénimet jo té detyrueshme:

- Telefoni,

- Telefaksi,

- E-mail,

- Vérejtje.
Eshté e detyrueshme dhe e nevojshme té regjistrohet adresa e selisé dhe adresa e llogarisé,
pavarésisht se a jané adresat e njéjta. Nése deshironi t'i modifikoni shénimet e regjistruara apo té

fshini ndonjé adresé, éshté e nevojshme té shénohet adresa e déshiruar, dhe pastaj e zgjedhni
alternativén ,Ndrysho/refuzo”.
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3.EO - adresa ¥

Lista e adresave

Tipi i adresés Adresa Numri postal Vendi Telefoni Telefaksi E-posta Veérejtje

7 Selia El

Adresa pér faturé
Adresa shtesé

Refuzo

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo P

Figuré 5. Regjistrimi i adresés

Pas regjistrimit té adresés sistemi iu transferon né pjesén ku i regjistroni shénimet e pérdoruesit.
Forma e pérdorimit éshté identike me formén "Regjistrimi i operatorét ekonomiké (personi fizik)"
dhe mundet té shikohet né kété artikuj té udhézimeve té pérdoruesit.

3 Regjistrimi i operatorit ekonomik - personi fizik
Procedura e regjistrimit fillon me klikim né ,,REGJISTRIMI” né fagen e-Prokurimi.

Pérdoruesi e zgjedh regjistrimin e personit fizik.

Q Regjistrimi

0. Regjistrimi
0. Regjistrimi
NJOFTIMET E PUBLIKUARA ¢

9 Regjistrimi pér operatoret ekonomik

@ Personi fizik (shkarkim té dokumentacionit)

KUOTIMIT TE CMIMIT -
NJOFTIMET 4 Operator ekonomik (Personi juridik)

Reqjistrimi pér autoritetet kontrakiuese
KLASET E LIGJIT < Autoriteti kontraktues

Operator i shérbimeve publike

HYRJE (LOGIN)

REGJISTRIMI Vazhdo 1 |

PLANIFIKIMI | PROKURIMIT ¢

Figuré 6. Regjistrimi i personit fizik

3.1 Kodii sigurisé

Pérdoruesi né hapin e dyté duhet té plotésojé kodin e sigurisé qé sistemi té dijé se regjistrimin né
sistem e kryen personi e jo makina ose mjeti.
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1. Kodi i sigurise

41 Kjo pyetje sherben pér té bllokuar reklamat qé mund té na vijné nga roboté kompjuterik.
Jeni té lutur té vendosni né kutiné bosh, kodin gé shihni né imazhin e shfaqur mé poshté.

Vazhdo 4

Figuré 7. Regjistrimi kodit i sigurise

Butoni anash pérdoret pér refresh té kodit dhe pastaj sistemi gjeneron kod té ri. Né rast té pritjes mé
té gjaté, kodi do té skadojé dhe kur té provoni té kaloni né hapin e dyté do té merrni paralajmérimin
se kodi i sigurisé ka skaduar. Pastaj e pérdoré butonin refresh qé té merré nga sistemi kod té ri dhe
pérséri shkruan dhe pastaj klikon ruaj /vazhdo.

1. Kodi i sigurisé

1_1& Kijo pyetje shérben pér té bllok ki, qé mund té na vijné nga roboté kompjuterik. Jeni té lutur té vendosni né kutiné bosh, kodin qé shihni né imazhin e shfaqur mé poshte.

z A\ Paralajmérim! ‘X‘

Kodin i vendosur ka skaduar pas sekondash

Vazhdo 4 ‘

Figuré 8. Paralajmérim pér vlefshmérin dhe mbarimin e kodit

3.2 Shénimet themelore pér pérdoruesin

Né hapat vijues regjistrohen shénimet e pérdoruesit, né té vértet pranuesit té& dokumentacionit pér
konkurrim. Shénimet e detyrueshme jané ato té shenuara me shenjén (*).

2. Informata pér perdoruesin
Emri*
Mbiemri:*
Numrin e identifikimit
Adresa*
Telefoni*

Faksi*

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdop

Figuré 9. Shénimet e informacionit themelor té pérdoruesit
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3.3 Pérzgjedhja e gjuhés

Pérdoruesi e zgjedh gjuhén e cila né té ardhmen do té jeté gjuha kryesore/default. Pavarésisht nga
kjo pérdoruesi mund té ndryshoj gjuhén pérmes formés edhe pas pérfundimit té regjistrimit.

Regjistrohu ofertuesin - Anétar

3. Pérzgjedh gjuhen e default
1. Kodi i sigurisé

N

Informata pé pérdoruesin

3. Gjuha Default Gjuhé parazgjedhje

English
4. E-mai o/ Shaip
Sl Srpski T
5. Pyetja sekrete (dhe pérgjigjja) N Paraprak hdadp
6. Informatat pér regjistrim
7. Termat dhe kushtet e pergjithshme

(=]

Informatat peér regjistrim - Pérmbledhje

Figuré 10. Zgjedhje gjuhés

3.4 E - mail i pérdoruesit
Gjithashtu, si shénim i detyrueshém éshté e-mail adresa e pérdoruesit, gé sistemi té keté mundési té
dérgon njoftime me e-mail, si¢ jané:

- E-maili pér aktivizimin e llogarisé sé pérdoruesit
- Shénimet shtesé pér procedurén pér té cilén e keni marré dokumentacionin pér konkurim.
- Ju duhet té konfirmojé adresén e-mail!

3. E-mail

Email*
Email konfirmuar*

Pas pérfundimit té procesit té regjistrimit, né email-in e specifikuar do t&é dérgohet udhézimi i aktivizimit té llogarisé sé shfrytézuesit.

4 Paraprak ‘ Ruaj dhe vazhdo P

Figuré 11. Shénimi i e-mailit té pérdoruesit

3.5 Pyetja sekrete /pérgjegjja né pyetjén sekrete

Plotésoni fushat me pyetjet sekrete dhe pérgjigien né pyetjen sekrete e cila shérben me rast té
humbijés té fjalékalimit.
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5. Pyetja sekrete (dhe pérgjigjja)

Pyetje sekrete:

Pérgjigien né pyetjen sekrete:

4 Paraprak ‘ Ruaj dhe vazhdaop

Figuré 12. Pyetja sekrete

3.6 Emri i pérdoruesit dhe fjalékalimi

Emri i Pérdoruesit - veté e pércaktoni (p.sh. mbiemér, eméri.mbiemér et;j.).
Fjalékalimin - gjithashtu vet e pércaktoni.

Kushtet pér dhénjen e sakét té fjalékalimit:

- Gjatesia minimale 8 simbole

- Duhet té pérmban mé sé paku 1 shifér

- Nuk duhet té filloj me emrin e pérdoruesit
- Karaktere gé nuk jané té lejuara:<>\/“:*?|

6. Informatat pér regjistrim

Fjalékalimi i ri nuk mund té fillojé me emrin e pérdoruesit. Gjatésia minimale éshté 8 karakteré.
/) Fjalékalimi duhet té pérmbaije té paktén njé shkronjé té vogél, té paktén nje shkronje t¢ madhe dhe té paktén njé numér. Fjalékalimi dhe konfirmimi i fjalékalimit duhet té jené té njejte.
Karaktere qé nuk jané té lejuara:<>\/":*?|

Emri i shfrytézuesit*
Fjalékalimi *

Konfirmimi i fjalékalimit*

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo b

Figuré 13. Emri pérdoruesit dhe fjalékalimi

3.7 Kushtet e pérgjithshme

Para pérfundimit té procedurés sé regjistrimit pérdoruesi patjetér duhet té pranojé kushtet e
pérgjithshme té afarizmit, té cilat mund té shikohen me klikim né ,Kushtet e pérgjithshme té
afarizmit “, té cilat i pércakton KRPP.

Regjistrimi i operatorit ekonomik - shfrytzuesi

7. Termat dhe kushtet e péergjithshme e

aak

. Kodi i sigurisé

N

Informata pé pérdoruesin Kushtet e pérgjithéshme té bérit biznes

w

. Gjuha Default

) Pranoj kushtet 7
4. E-mail A
) o Pas Kklikimit né "ruaj dhe vazhdo" né email adresén tuaj do ti pranoni udhézimet pér
5. Pyetja sekrete (dhe pérgjigjja) aktivizimin e llogarisé sé shfrytézuesit.
6. Informatat pér regjistrim

| Paraprak ‘ Ruaj dhe vazhdo P

-

. Termat dhe kushtet e pérgjithshme

[==]

. Informatat pér regjistrim - Pérmbledhje

Figuré 14. Pranimi i kushteve té pérgjithshme
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3.8 E-mail aktiviziues

Me klikim né butonin “RUAJ“ shénimet pér regjistrim i dérgohen automatikisht me e- mail shérbimit
pér pérdorues dhe veté pérdoruesit. Né e — mailin té cilin e pranoni gjendet linku pér aktivizim.
Duke klikuar até pérdoruesi ka aktivizuar llogariné me té drejtat e pérdoruesit.

E marté: 26.12.2016 12:34
e-prokurimi@ rks-gov.net
Llogaria aktivizimi i pérdoruesit / User account activation / Aktivacija korisni¢kog raduna
Pér: Emri Mbiemri
1/e nderuar/a Emri Mbiemri
Ne kemi pranuar kerkesén tuaj pér regjistrim né sistemin elektronik t& prokurimit publik t& Kosovés. Pér t& konfirmuar e-mail adresén tuaj dhe pér t& aktivizuar llogariné tuaj, ju lutemi klikoni kétu.

Nése linku "Kétu” nuk funksionon, ju lutemi kopjoni adresén né vijim né browser-in tuaj: http://mswin12/SPIN KOSOVO/applic: f23508d-2b45-413f-blee-b19c42e70ae3

Ju mund té gjeni njé kopje té kétij njoftimi né sistemin elektorik t& prokurimit t& Kosovés. Pas kycjes né sistem, né menyné MESAZHET zgjedhni Mesazhet e mia.
Nése keni pyetje shtesé, ju lutemi kontaktoni shérbimin Help Desk.

Gjithé té mirat,

KRPP

Help Desk Service

telefon: (0x) yxy-xyx

e-mail: PPRC-HD@xy xy

working hours: working days from 8h till 16h

Dear Name Surname
We received your registration request for Electronic public procurement system of Kosovo. To confirm your e-mail address and activate user account, please clik here

If link "here™ does not work, please copy following address into Internet browser: http://mswin12/SPIN KOSOVO/applic: rm.aspx?quid=9f2a598d-2b45-413f-blee-b19c42e70ae3

You can find copy of this message in Electronic public procurement system of Kosovo. After log-in, in menu MY NOTIFICATIONS select My inbox.
If you have any additional questions, please contact Help Desk Service.

Best regards,
PPRC

Help Desk Service

telefon: (0x) yxyxyx

e-mail: PPRC-HD@xy.xy

working hours: working days from 8h till 16h

Postovani(a) Ime Prezime
Primili smo Va$ zahtev za registraciju na Sistem elektronske javne nabavke Kosova. Da biste potvrdili svoju e-mail adresu i aktivirali korisnicki racun kliknite ovde

Ako vam link "ovde™ ne funkcioniSe, molimo da iskopirate sjededi tekst u i i ik: http://mswin12/SPIN KOSOVO/application/ij d i (quid=9f2a598d-2b45-413f-blee-b19c42e70ae3

Kopiju ove poruke moZete da pronadete u sistemu elektronske javne nabavke Kosova. Nakon prijave, u izbomiku MOJA POSTA odaberite Moje poruke.
Imate li dodatnih pitanja, obratite se Sluzbi za korisnike.

Srdacan pozdrav,
PPRC

Sluzba za korisnike
telefon: (0x) yxy-xyx

e-mail: PPRC-HD@xyxy.
radno vreme: radnim danom od 8h do 16h

Figuré 15. Aktivizimi e-mail
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